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APRESENTACAO

Este Manual tem por objetivo fornecer, ao corpo discente, um conjunto de informacdes sobre
os cursos oferecidos pela Faculdade Drummond.

Quando conhecemos e gostamos do lugar em que vivemos, tudo se torna mais facil e
agradavel. Pensando nisso, o Grupo Drummond preocupou-se em preparar para vocé, Aluno,

um roteiro adequado, a fim de tornar mais agradavel e produtiva a sua convivéncia conosco.

Portanto, para vocé, que fara parte da Familia Drummond, disponibilizamos, na seqténcia,
informacdes sobre o0s cursos disponibilizados, a infra-estrutura que suporta nossas atividades,

nossas crencgas e valores e, principalmente, nossa Misséo.
Contamos com seu apoio!

Coordenacéao Geral
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NOSSA MISSAO

Contribuir, através do processo educacional, para a formagéo de
pessoas voltadas e capacitadas para a realizacao do sucesso das
organizacbes e para a pratica e exercicio da cidadania.

NOSSA MENSAGEM

E um prazer recebé-lo em nossa Instituico!

ESPERAMOS QUE VOCE:

e Faca parte de nossa comunidade académica.

¢ Identifique-se com nossa Misséo.

e Mantenha-se em permanente disposi¢ao para colaborar com os desafios impostos pelas
mudancas ou melhorias, sugerindo e/ou acatando as alteracées que se fizerem
necessarias.

e E que juntos possamos crescer!
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QUEM SOMOS

Desde 1998, a Faculdade Carlos Drummond de Andrade constitui-se na quinta etapa do ciclo
pedagdgico do Drummond. Com efeito, 0 Grupo, que ja possuia os cursos de Educacao Infantil
(Maternal, Jardim | e Il e Pré), Ensino Fundamental (1° a 8° séries do 1¢ Grau), Ensino Médio
(Colegial Regular e Técnico), Cursos de Graduacdo (Bacharel e Tecndlogo), agora

complementa seu ciclo evolutivo com os cursos de Pds-Graduacgao.

O sonho do educador precisou de 30 anos para tornar-se realidade. Come¢ando em 1970, com
apenas uma sala de aula e pouco mais de uma dezena de alunos, o professor Osmar Basilio —
nosso mantenedor — trilhou com vagar e cautela, mas com tenacidade e firmeza de propoésito, o

laborioso caminho da educacgéo.

Foi, segundo o Sr. Osmar, uma época de esforco herdico, pois, se hum primeiro instante, os
alunos eram poucos e 0s recursos financeiros praticamente inexistentes, a vontade era grande
e, embalado em seu sonho, caminhou sempre para frente, mesmo que por vezes o0 caminho se
apresentasse tortuoso e ingreme. Afirma, ainda, que nessa jornada nao faltaram amigos, que,

ombreados, caminharam passo a passo em busca do objetivo estabelecido.

De pouco mais de dez alunos e apenas uma sala de aula em 1970, os horizontes foram se
ampliando e, em 1978, os primeiros frutos ja eram colhidos, e a sala ja se transformara em um

pequeno colégio, com oito salas de aula e cerca de 300 alunos.

Hoje, passadas quase quatro décadas, a Faculdade soma-se aos mais de oito mil alunos,
distribuidos por mais de 200 salas de aula, laboratorios, areas de convivéncia e excelente infra-

estrutura.
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O GRUPO EDUCACIONAL DRUMMOND

O grupo educacional Drummond possui cursos superiores nas quatro Unidades: Tatuapé,
Penha, Ponte Rasa e Vila Formosa. A unidade Vila Formosa é o centro de Ensino a Distancia.
Além das modalidades de cursos de graduagdo, também oferecemos cursos de Poés-
Graduacao em diversas areas.

A FACULDADE DRUMMOND HOJE

A Drummond possui Cursos Superiores de Graduacao em dois campi, sao eles:

CAMPUS TATUAPE

BACHARELADO (Cursos Superiores em Quatro ou Cinco Anos)

Na Area de Ciéncias Sociais Aplicadas
Estrutura — (Ingressantes a Partir do 2° Semestre de 2007)

A duracao minima para cada curso € de oito periodos. Cada periodo corresponde a um semestre letivo.
Os cursos constam de um ciclo basico (quatro periodos) e um ciclo profissional (quatro periodos), que
inclui a area de concentragdo desejada. Ao matricular-se no primeiro periodo basico, o aluno faz uma
opgao provisoria. A opgao definitiva por um dos cursos oferecidos sera realizada ao matricular-se no
quinto periodo. E importante observar que o aluno, nessa fase do curso, possui melhores condicdes
para escolher seu futuro profissional.

No ciclo basico, comum aos cursos, os estudantes aprendem conceitos e processos que visam a
desenvolver suas aptiddes e conhecimentos, o senso de responsabilidade, o raciocinio légico, o

pensamento analitico-criativo, a comunicagao oral e escrita e a visdo de empresa como um todo.

No ciclo profissional, os estudantes adquirem conhecimentos especificos, conforme a area de sua
opcao:

e Administracao: prepara executivos e funcionarios para empresas publicas e
privadas. Oferece os conhecimentos necessarios para administrar, coordenar e
integrar os diversos setores da empresa, gerir seus negocios e tomar decisoes. O

aluno conclui o curso com um Estagio em uma das areas da empresa e um Trabalho
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de Conclusao de Curso em sua area de concentragéo, além dos créditos cumpridos
em Atividades Complementares.

e Ciéncias Contabeis: forma contadores responsaveis pelo registro de todas as
transacoes que ocorrem na empresa. O aluno aprende a ordenar os registros de
forma que possam auxiliar os administradores da empresa na tomada de decisdes e
fornecer informagbes aos wusudrios externos (sindicatos, fisco, investidores,
acionistas, credores, governo etc.). Conclui o curso com um Estagio em uma das
areas da empresa e um Trabalho de Conclusédo de Curso em sua éarea de
concentracao, além dos créditos cumpridos em Atividades Complementares.

Além disso, nossos cursos estao estruturados de forma tal que o aluno, ao concluir um deles, podera,

em curto espaco de tempo, completar um outro, aumentando sua cultura profissional e ampliando seu
campo de trabalho e mercado.

Na Area de Ciéncias Juridicas e Sociais

e CURSO DE DIREITO
O Curso de Direito tem duragéao minima de 10 semestres letivos. Além das aulas presenciais, 0 curso
exige do aluno o cumprimento dos outros requisitos essenciais para sua formagado. Dentre eles,
destacamos: as Atividades Complementares (a partir do 4° semestre) e o Estagio Curricular (a partir do
7° semestre) no Escritério Juridico da Institui¢do.

A proposta do Ensino Juridico do Curso de Direito da Faculdade Carlos Drummond de Andrade possui
énfase profissionalizante no Direito Empresarial e énfase ética na responsabilidade e na fung¢éo social
dos profissionais de Direito. Além de preparar o futuro bacharel em Direito para a advocacia, carreiras
publicas e assessoria juridica.

Na Area de Ciéncias Exatas

Estrutura — (Ingressantes a Partir do 2° Semestre de 2007)

A duracao minima para cada curso € de oito periodos. Cada periodo corresponde a um semestre letivo.
Os cursos constam de um ciclo basico (quatro periodos) e um ciclo profissional (quatro periodos), que
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inclui a area de concentracao desejada. Ao matricular-se no primeiro periodo basico, o aluno faz uma

opcao provisoria. A opcgao definitiva por um dos cursos oferecidos sera realizada ao matricular-se no

quinto periodo. E importante observar que o aluno, nessa fase do curso, possui melhores condigdes

para escolher seu futuro profissional.

No ciclo basico, comum aos cursos, os estudantes aprendem conceitos e processos que visam a

desenvolver suas aptidées e conhecimentos, o senso de responsabilidade, o raciocinio l6gico, o

pensamento analitico-criativo, a comunicacao oral e escrita e a visdo de empresa como um todo.

No ciclo profissional, os estudantes adquirem conhecimentos especificos, conforme a area de sua

opcgao:

Ciéncia da Computacao: prepara profissionais com forte embasamento teoérico,
voltados a pesquisa e ao desenvolvimento de novas tecnologias e técnicas aplicadas
a computagado. Ao final do curso, o aluno podera optar em seguir carreira académica
realizando pos-graduagao, ou atuar no mercado de desenvolvimento de hardware e
software. Na carreira académica, o aluno podera tornar-se um pesquisador, buscando
novas tecnologias e tendéncias, trazendo ao meio académico, e por fim ao mercado
de trabalho, métodos e recursos que melhorem e facilitem cada vez mais o processo
de automacéao nas diversas areas do conhecimento. No mercado de desenvolvimento
de hardware e software, o profissional conta com uma variedade de ferramentas e
métodos que poderdo ser aplicados no dia-a-dia para prover solugdes para as
diferentes exigéncias do mercado que cresce a cada dia. O aluno conclui o curso com
um Estagio em uma das areas da empresa e um Trabalho de Conclusdo de Curso
em sua darea de concentracdo, além dos créditos cumpridos em Atividades

Complementares.

Sistemas de Informacao: O Bacharel em Sistemas de Informacao podera atuar no
mercado de trabalho desenvolvendo, implantando e gerenciando sistemas
computacionais. Ao final do curso o aluno assumira o papel de agente transformador
de mercado, incorporando novas tecnologias na solugcao de problemas voltados a
informatica. Com a experiéncia adquirida no curso, o aluno estara capaz de utilizar as
mais variadas solugbes existentes no mercado, buscando qualidade e eficiéncia no
processo de informatizagdo, assegurando a informagdo desejada, confiavel e no
tempo certo. O aluno conclui o curso com um Estagio em uma das areas da empresa
e um Trabalho de Conclusdo de Curso em sua area de concentracao, além dos
créditos cumpridos em Atividades Complementares.
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Além disso, os cursos da FCDA - Faculdade Carlos Drummond de Andrade estdo estruturados de
forma tal que o aluno, ao concluir um deles, podera, em curto espaco de tempo, completar um outro,
aumentando sua cultura profissional e ampliando seu campo de trabalho e mercado.

CAMPUS PENHA

BACHARELADO (Cursos Superiores em Quatro Anos)

Na Area de Ciéncias Sociais Aplicadas

Estrutura — (Ingressantes a Partir do 22 Semestre de 2007)

A duragao minima para o curso € de oito periodos. Cada periodo corresponde a um semestre letivo. O
curso consta de um ciclo basico (quatro periodos) e um ciclo profissional (quatro periodos).

No ciclo basico, comum aos cursos da area de Ciéncias Sociais Aplicadas, os estudantes aprendem
conceitos e processos que visam a desenvolver suas aptiddes e conhecimentos, 0 senso de
responsabilidade, o raciocinio 16gico, 0 pensamento analitico-criativo, a comunicagao oral e escrita e a

visdo de empresa como um todo.

No ciclo profissional, os estudantes adquirem conhecimentos especificos.

e Administracao: prepara executivos e funcionarios para empresas publicas e
privadas. Oferece os conhecimentos necessarios para administrar, coordenar e
integrar os diversos setores da empresa, gerir seus negocios e tomar decisoes. O
aluno conclui o curso com um Estagio em uma das areas da empresa e um Trabalho
de Conclusao de Curso em sua area de concentracdo, além dos créditos cumpridos
em Atividades Complementares.

CURSOS DE TECNOLOGO

Andlise e Desenvolvimento de Sistemas
Banco de Dados

Comércio Exterior

Design Grafico

Eventos

Gestao Comercial

Gestao da Qualidade
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Gestao da Tecnologia da Informacéao
Gestao de Negocios Bancéarios
Gestao de Negocios da Moda
Gestao de Negodcios Imobiliarios
Gestao de Negobcios Internacionais
Gestao de Recursos Humanos
Gestao de Servicos Hospitalares
Gestao de Turismo

Gestao Desportiva e de Lazer
Gestao e Negociacao de Talentos Esportivos
Gestao Financeira

Gestao Publica

Logistica

Marketing

Processos Gerenciais

Producédo Multimidia

Producao Publicitaria

Redes de Computadores

Sistemas de Informacéao

Sistemas Para Internet

POS-GRADUACAO - PRESENCIAL

Administracao e Estratégia em Educacao
Comunicacao e Mercado

Comeércio Exterior

Controladoria e Financas

Engenharia em Sistemas de Informagéo
Formacao de Docéncia para Cursos Superiores
Gestao e Estratégias em Marketing
Gestao Empresarial

Logistica Empresarial

Recursos Humanos

Psicologia Aplicada as Organizacdes

POS-GRADUACAO A DISTANCIA

Direito da Empresa e do Consumidor
Formacao Docente para Uso de Tecnologia Multimidia em EAD
Gestao e Organizacao da Escola

Campus Tatuapé: 6942-1499
Campus Penha: 6192-8400
Campus Ponte Rasa: 6456-5246
Campus Alvorada: 6674-0262

Pdgina 9 de 28



Todos os nossos cursos foram autorizados com conceitos de exceléncia pelo Ministério
da Educacao e Cultura — MEC.

Dentro do prazo estipulado por lei, TODOS cursos foram Reconhecidos com os mesmos
conceitos de exceléncia. Ha ainda, cursos em fase de reconhecimento por ndo ter dado o

prazo.
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A ORGANIZACAO DRUMMOND

Participam do Grupo DRUMMOND:

Alunos

Familias

Ex-alunos

Docentes

Funcionarios

Pesquisadores

Comunidade Local e
Entidades Publicas e Privadas

AN N N N NN

Como administramos tudo isso?
Para administrar todas as atividades, a Faculdade Drummond define atualmente uma estrutura

que acompanha a dindmica da sua vida enquanto organizagdo. Para isso, conta com
profissionais qualificados em todas as areas.

Mantenedores: Prof2. Osmar Basilio
Prof?. Maria Elisabete Dib Basilio
Equipe Académica
o Secretaria de Registros Académicos
o Coordenadoria Geral do Campus
o Coordenacao Geral dos Cursos de Bacharelado
= Coordenacao de Cursos de Bacharelado
» Coordenacao de Cursos de Tecnologia
o Coordenacao Geral de Pés-Graduacéao
= Coordenacao de Cursos de Pés-Graduacgao
o Administragdo de EAD

o Apoio Administrativo
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ATIVIDADES
Empresa Junior Drummond

A Empresa Junior Drummond conta hoje com o apoio de diversos professores e alunos. A proposta é
gue seja proporcionada ao micro e pequeno empresario uma fonte para busca de informagoes,
orientacdo e atualizacdo, por meio da atuacao dos Alunos e Professores dos Cursos da Faculdade.

Atividades de Extensao

A Faculdade oferece a comunidade, atividades de atualizagdo profissional e académica, realizando
Cursos de Pequena Duracdo, Seminarios, Palestras, Encontros, Semanas Culturais, Projetos
Interdisciplinares, FIETEC, Congressos e Praticas Esportivas.

Monitoria

Temos como incentivo ao discente e apoio ao docente o programa de Monitoria, conforme descrito no
Anexo |.

Nivelamento

E oferecido na modalidade de Ensino & Distancia — EAD, aos alunos ingressantes ou veteranos
interessados, um reforco especial nas disciplinas de Matematica e Portugués. O nivelamento ndo tem

custo algum para o discente.
FIETEC

A FIETEC (Feira Integrada e Exposicao Técnica) € um espaco destinado a apresentacdo dos Trabalhos
Interdisciplinares das turmas de graduagao e, também, aos demais trabalhos dos alunos do colégio.

E promovida anualmente e tem o intuito de expor, na pratica, o que é aprendido em sala de aula.
Participam desse evento alunos, professores, comunidade, empresarios da regiao e convidados.

Semana de Cursos

E uma semana destinada a cada curso com o propdsito de trazer novos conhecimentos e novas formas
de aprendizagem. Sao realizadas palestras, workshops, apresentagdes, dinamicas e seminarios, dentre
outros.
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TIO - Trabalho Interdisciplinar Orientado

E um trabalho desenvolvido pelos alunos nos trés primeiros anos do curso, visando, especificamente, a

interdisciplinaridade e a pratica dos conteudos tedricos aprendidos em sala de aula.
C.LE.E.

A Unidade Tatuapé conta com o funcionamento de um posto de atendimento do CIEE — Centro de
Integracdo Empresa-Escola, possibilitando aos estudantes conhecer as oportunidades de estagio
disponibilizadas pelas empresas, nas mais diversas areas.

E importante salientar que o posto do C.I.E.E. facilita a vida de todos os alunos dos Ensinos Médio,
Técnico e Superior, ndo s6 dos alunos do Grupo Drummond, como também da comunidade préxima a
Faculdade.

O posto foi instalado na Unidade Tatuapé — Rua Professor Pedreira de Freitas, 401/415 — Prédio 3 —
Sala 6 — Térreo, funcionando de 22 a 62 feira das 15:00 as 21:00h.

COMO SABER O QUE ESTA ACONTECENDO NA FACULDADE

o Adquira o habito de ler os avisos colocados nos murais da Instituicdo e nas salas de
aula;

o Acompanhe as atualizagées feitas em nosso site e no Portal Universitario;
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COMPROMISSOS DO DISCENTE
HORARIOS DE AULA E ATIVIDADES PROGRAMADAS

O horario de aulas é definido de acordo com o Projeto Pedagdégico e Estrutura Curricular dos

Cursos. Seu Cumprimento é Imprescindivel.

Diurno:
Inicio das aulas: 07:30h Intervalo: 09:30 as 09:50h Término: 11:30h
32 médulo, uma hora de aula das 11:30 as 12:30h

Noturno:
Inicio das aulas: 19:00 Intervalo: 20:50 as 21:10h Término: 23:00h

Para todos os cursos as aulas sao ministradas de 22 a 62 feira.
Para os cursos em que estao previstas aulas aos sabados:
Sabado — 08h as 12h

A Faculdade reserva-se o direito de estabelecer algumas aulas de reposicdo, em periodos
diferentes, nos ultimos meses do semestre, desde que consultado o corpo docente e discente.

Os cursos reconhecidos contam com 20% de sua carga horaria total com aulas
oferecidas na modalidade EAD — Ensino a Distancia, a partir da Plataforma Moodle.
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SOBRE A MATRICULA
MATRICULA

Considera-se aluno regularmente matriculado aquele que, depois de aprovado no processo seletivo: a)
preencheu e entregou o Requerimento de Matricula devidamente assinado, b) entregou toda a
documentacéao solicitada e c) efetuou o pagamento referente a 12 mensalidade do semestre letivo.

TRANSFERENCIAS
De outra IES para a Drummond

E possivel o ingresso de alunos de outras Instituicdes de Ensino Superior, mediante solicitacdo e
expedicao, pela Faculdade Carlos Drummond de Andrade, de Declaragao de Vaga no curso pretendido.
Para efetuar a matricula, necessario se faz a emisséo de carta de vinculo e regularidade académica
emitida pela Faculdade de origem.
Os documentos necessarios para analise referente a transferéncia sao:

e Historico Escolar.

e Conteudo Programatico das disciplinas cursadas.
Esses documentos deverao ser entregues ao SETAL - Setor de Atendimento ao Aluno.

Da Faculdade Drummond para outra IES

Havendo interesse de transferéncia da Drummond para outra Instituicdo de Ensino Superior, €
necessario que:
e Toda a documentagdo do aluno esteja em ordem, ou seja, 0 aluno ndo pode estar devendo
nenhum documento a SETAL - Setor de Atendimento ao Aluno.
e Seja emitida pela IES de interesse uma Declaragdo de Vaga que devera ser entregue no SETAL
- Setor de Atendimento ao Aluno.

e Seja preenchido o Requerimento de Transferéncia junto a Coordenacao (Prédio 03 — sala 103).

APROVEITAMENTO DE ESTUDOS DE OUTRA IES

Os alunos possuem prazo especifico, de acordo com o Calendario, para entrarem com pedido de
aproveitamento de estudos junto ao SETAL — Setor de Atendimento ao Aluno.
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O prazo para analise do curriculo é de sete dias Uteis e, havendo aproveitamento de estudos, o aluno é
automaticamente dispensado de cursar a matéria e terd o desconto da mesma a partir de 30 dias apds
o resultado da analise. Os descontos ndo sao retroativos ao pedido de aproveitamento.

MENSALIDADE ESCOLAR E OBRIGACOES FINANCEIRAS

As mensalidades deverdo ser quitadas até o 5° dia util de cada més, obedecendo-se, sempre, pelo
menos seis parcelas.
e O pagamento inicial, a ser feito no ato da matricula, correspondera a 1% parcela da
semestralidade.
e Opcionalmente, a semestralidade podera ser quitada de formas distintas, nos termos
contratuais, ou atraves de acordo firmado com a Instituicao.
e \Vigorard, ainda, uma tabela de emolumentos, para servicos académicos.
e O nao comparecimento do aluno aos atos escolares contratados nao exime o pagamento, tendo
em vista a disponibilidade do servigco colocado ao contratante.
e A desisténcia de freqlentar as aulas devera ser feita por escrito, em requerimento proprio, a
disposicdo na sala de Coordenacdo. Caso este procedimento ndo ocorra, as mensalidades

continuarao a serem devidas e serao cobradas conforme contrato.

TRANCAMENTO DE MATRICULA

E concedido o trancamento de matricula em qualquer momento, por prazo maximo de dois anos, para
efeito de, interrompidos os estudos, manter o aluno vinculado a Faculdade e seu direito de renovagao

de matricula.

CANCELAMENTO DE MATRICULA

O cancelamento de matricula visando ao reembolso s6 podera ser feito antes do inicio das aulas. Apds
o0 inicio das aulas ndo mais serao devolvidos quaisquer valores pagos, independentemente do aluno ter
freqlentado as aulas ou ndo. OBSERVACAO: A auséncia de pedido formal de cancelamento da matricula
por parte do aluno desistente implica na continuidade de seu débito para com a FACULDADE CARLOS
DRUMMOND DE ANDRADE, inclusive das parcelas vincendas, em razao de terem sido disponibilizados a
ele os servigos educacionais contratados.
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ABANDONO DE ESTUDOS

O abandono dos estudos, sem o devido trancamento, implicara na continuidade dos débitos, além da
perda do direito a vaga. Na eventualidade de retorno, em qualquer ano letivo, a reintegracdo dependera
da aprovagao em novo Processo Seletivo e Analise de Grade.

IDENTIFICACAO DO ALUNO

A carteira de identificagéo € elaborada para todos os alunos, no inicio das aulas do primeiro semestre
letivo do curso. Seu uso é imprescindivel para acesso as dependéncias da Instituicdo. Na hipétese de
extravio do documento, a segunda via devera ser requerida mediante pagamento de taxa respectiva no

Setor Financeiro.

ENTRADA DE VISITANTES

E possivel a entrada de visitantes ao Campus Institucional desde que, devidamente identificados e
autorizados. Para o ingresso de visitantes deverdo ser observados os procedimentos legais e
regimentais. O ingresso esta vinculado ao preenchimento de formulario especifico que se encontra a
disposicao dos alunos na Recepcao. Este deve ser preenchido com prazo de pelo menos um dia de
antecedéncia. Quando do ingresso, podera ser exigido do visitante um documento de identificagao.

COMPARECIMENTO AS AULAS

E obrigatéria a presenca do aluno a no minimo 75% (setenta e cinco por cento) das aulas ministradas
para cada disciplina, havendo registro das mesmas em diéario de classe. As faltas serdo abonadas
conforme dispde a Lei, para os casos em que houver Atestado Médico que comprove. Sao apenas 4
(quatro) casos aceitos para abonos de falta: doenga infecto-contagiosa, imobilizagdo grave, militar
(quando convocados para prestar servigo em outras localidades) ou para os casos de Licenga
Maternidade e/ou gravidez de risco, atentando-se ao fato de que somente as faltas serdo abonadas;
porém, o aluno nao é dispensado das atividades e instrumentos de avaliagdo aplicados durante este
periodo.

Os atestados médicos deverao ser entregues no prazo maximo de 48 horas do fato ocorrido, na SETAL
- Setor de Atendimento ao Aluno (Prédio 02 — sala 05) e o aluno devera submeter-se a avaliacao do
conteudo trabalhado durante o periodo afastado.
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AVALIACOES

O aproveitamento escolar é avaliado mediante verificagcdes parciais, durante o ano letivo, para cursos
anuais e durante o semestre para 0s cursos semestrais, com eventual exame final, expressando-se o

resultado de cada avaliacido em notas de zero a dez.

Na Faculdade Drummond a avaliagdo é continuada, ou seja, ndo existe apenas uma ferramenta para
avaliar o desempenho discente. Assim, para ser aprovado o aluno deverd, além de comparecer as
aulas, participar de todas as atividades académicas solicitadas pelo docente. A apuragéo do rendimento
escolar é feita por disciplina, incidindo sobre a freqiiéncia e o aproveitamento individual do aluno.

E atribuida nota zero ao aluno que usar de meios ilicitos ou ndo autorizados pelo professor, quando da
elaboragé@o dos trabalhos de verificagdes parciais, exames ou qualquer outra atividade que resulte na

avaliagdo de conhecimento.

A média semestral para aprovacao sem necessidade de Exame é 7,0 (sete). Para que o aluno
tenha direito de realizar o Exame, € necessério atingir média minima 3,0 (irés) ao longo do ano /
semestre. Na insuficiéncia de pontos o aluno serd automaticamente RETIDO na disciplina,
independentemente de ter freqliéncia satisfatoria. A média para aprovacao, apds a realizacao do Exame
€ 5,0 (cinco). A data da realizagdo do Exame estd prevista em calendario escolar constante nesse

manual, podendo ser cobrado o conteldo programatico trabalhado durante todo o0 ano / semestre letivo.

PROVAS SUBSTITUTIVAS

E concedido ao aluno o direito de efetuar uma prova substitutiva, por disciplina, em cada semestre
letivo, apenas na hipétese de falta. Para tanto, é necessario pagar a taxa correspondente no Setor
Financeiro e preencher um formulario especifico na sala da Coordenacao (prédio 03 — sala 103). As
datas limite para fazer o requerimento das provas substitutivas, bem como as datas de sua realizacao
estao previstas no Calendario Escolar.

A prova substitutiva tera validade apenas para a Prova Regimental perdida, ou seja, nao substituira
notas de trabalhos ou outras atividades desenvolvidas em sala de aula, nem tampouco abonara faltas

ocorridas.

Nota: A prova Regimental corresponde a 50% da nota do bimestre / semestre.
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DIVULGAGAO OFICIAL DE NOTAS E FALTAS

As notas serdo divulgadas pelos professores em sala de aula. Os professores farao vistas de provas, ou
seja, resolverdao as questbes em sala de aula, em data pré-estabelecida, conforme calendario escolar.
Os boletins serao atualizados semestralmente no Sistema Microsiga e estarao a disposi¢céo dos alunos

no préprio portal (http://drummond.microsiga.com.br).

CALCULO DA MEDIA

Todos os cursos, a partir de 2004, passaram a ser semestrais. Portanto, a composicao das notas ficou
assim distribuida:

e Avaliacdo Continuada | = Peso: 1

e Avaliagdo Continuada Il = Peso 1

e Trabalho Interdisciplinar Orientado | = Peso 1

e Trabalho Interdisciplinar Orientado Il = Peso 2

e Avaliacdo Regimental = Peso: 5

Formula: X = AC 1 (0,1) + TIO 1 (0,1) + AC 11 (0,1) + TIO I (0,2) + AR (0,5)

Aplicada a férmula, o sistema calcula automaticamente a média, sem arredondamentos. Se a nota
obtida for 7,0 (sete) ou mais, o aluno esta aprovado. Se a nota obtida for menor do que 3,0 (trés), o

aluno esta automaticamente reprovado.

Caso a nota obtida com o calculo, seja menor do que 7,0 (sete) e igual ou maior do que 3,0 (irés), o
aluno devera realizar o Exame Final, tendo que completar 10 (dez) pontos. Assim, exemplificando, se o
aluno obteve uma média 6,0 (seis), devera obter, no minimo, nota 4.0 (quatro) no Exame, pois a média,
agora, serd a soma das duas parcelas dividido por dois; ou seja, média aritmética simples. O valor
obtido devera resultar igual ou maior do que 5,0 (cinco) para que o aluno seja considerado aprovado.

RECURSO ACADEMICO

Havendo discordancia em relagdo aos itens constantes no boletim, o aluno poderd entrar com um
Recurso Académico, sendo necessaria justificativa e a apresentagdo dos documentos comprobatérios
para o pleito. A data limite para reclamacao é de cinco dias Uteis apds a data do protocolo da entrega
das notas pelo professor e/ou da divulgacao das notas no boletim.
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DEPENDENCIAS

E permitida a dependéncia em até trés disciplinas ao longo do curso, sujeitando-se o aluno &s mesmas

exigéncias de frequiéncia e aproveitamento escolar estabelecidos no Regimento. As dependéncias
serdo oferecidas no ano / semestre subseqliente, desde que haja numero suficiente de alunos para

montagem de turma.

IMPORTANTE: O aluno que tiver mais do que trés Dependéncias a cursar, estara
automaticamente impossibilitado de cursar o semestre letivo regular
subseqiiente. Ou seja, devera primeiramente cursar as DP’s, para sé entao,
matricular-se na série ou semestre subseqiiente. O aluno bolsista que for
reprovado estara sujeito as regras pré-estabelecidas pelo tipo de bolsa.
Exemplo: PROUNI ou Escola da Familia — perdera a bolsa, devendo pagar o
curso conforme tabela especifica da Drummond.

MATRICULA EM MATERIA DEPENDENTE

Os alunos que ficarem retidos em até 03 (trés) disciplinas poderdo fazer sua matricula na
série/semestre seguinte e nas matérias dependentes. Antes da matricula oficial, devera ser feita, junto
ao SETAL - Setor de Atendimento ao, uma Pré-Matricula mostrando a intengao do aluno em cursar a
dependéncia. (verificar os prazos junto a SETAL - Setor de Atendimento ao Aluno).

O aluno sera orientado, pelo SETAL - Setor de Atendimento ao Aluno, sobre a data em que o
Cronograma de aulas sera divulgado. A partir da Pré-Matricula, a Coordenacgao definira quais turmas
serdo montadas. Esse cronograma sera enviado a SETAL - Setor de Atendimento ao Aluno que dara a
resposta ao aluno.

Havendo concordancia do aluno, o mesmo assinara a Matricula Oficial, pagara os valores
correspondentes as dependéncias e podera iniciar suas aulas. (ver o prazo para oficializar a matricula
junto a SETAL - Setor de Atendimento ao Aluno).

40 horas / aula 80 horas / aula
Semestral|5% do valor promocional da|10% do valor promocional da
mensalidade por més. mensalidade por més.

Obs1: O aluno devera pagar a semestralidade das disciplinas independentemente do inicio das
aulas.
Obs2: O aluno bolsista de qualquer tipo devera pagar pela dependéncia ao cursa-la.
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Ainda sobre as DEPENDENCIAS: Podera ocorrer de algumas disciplinas serem
oferecidas em REGIME ESPECIAL DE FERIAS, portanto, fique atento aos Comunicados
fixados nos murais de sua sala e nos demais murais do Campus.

ESTAGIO SUPERVISIONADO

Os estagios supervisionados constam das atividades de pratica pré-profissional exercida em
situacoes reais de trabalho, sem vinculo empregaticio. Para cada aluno, é obrigatéria a
integracao de carga horaria total do estagio prevista no curriculo pleno do curso, podendo-se
nela incluir as horas destinadas ao planejamento, orientacdo paralela e avaliagdo das
atividades.

O estagio supervisionado é regulamentado pelo Conselho Superior, ouvidos os professores,
coordenacao do curso e coordenacao geral do Campus. O Estagio Supervisionado previsto no
Projeto Pedagdgico do curso é atividade académica obrigatoria, ou seja, ndao pode ser

substituido por atividades profissionais praticadas.

SUSPENSAO OU ADVERTENCIA
Os alunos tém o dever de cooperar, ativamente, para a manutencao da ordem disciplinar da
Faculdade. Caso isso nao ocorra, os discentes ficam sujeitos as seguintes sancoes:

I - adverténcia

Il - repreensao

lll - suspensao

IV — desligamento

A pena de suspenséao implica na consignacao de auséncia do aluno durante o periodo em que
perdurar a punigéo, ficando, inclusive, impedido de frequentar as dependéncias da Faculdade.
Na aplicacédo das sancodes disciplinares sdo considerados os seguintes elementos:

| — primariedade do infrator;

Il — dolo ou culpa;

[l — valor do bem moral, cultural ou material atingido; e

IV — grau de autoridade ofendida.

As penas nao possuem grau de hierarquia entre si, podendo ser aplicadas conforme a
gravidade da infracdo, sendo que as penas de suspensdo e desligamento podem ser aplicadas

independente da primariedade do infrator.
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A aplicacdo ao aluno de penalidade que implique afastamento temporario ou definitivo das
atividades académicas, podera ser precedida de processo disciplinar, a critério do
Coordenador. Em caso de dano material ao patriménio da Faculdade, além da sancgao
disciplinar aplicavel, o infrator esta obrigado ao ressarcimento.

EMISSAO DE DOCUMENTOS

Caso vocé necessite de algum documento proceda da seguinte forma:

o Pague ataxa correspondente ao servigo na Tesouraria
o Preencha o requerimento no SETAL — Setor de Atendimento ao Aluno e entregue o
comprovante de pagamento.

COLACAO DE GRAU

A colagao de grau € o ato formal, solene e obrigatério, de registro de conclusdo de curso, que da ao
aluno o direito de solicitar o diploma. Esta formalidade é sempre precedida por um cerimonial, que € o
ato solene de formatura. Para este ato € destinado, conforme o numero de alunos, o Auditério da
Faculdade e/ou outro espago indicado pela Institui¢do.

DIPLOMA

O aluno podera requerer a Secretaria de Registros Académicos o diploma, imediatamente apds a sua
Colacao de Grau.

FINANCIAMENTOS / BOLSAS

FIES — FINANCIAMENTO ESTUDANTIL

A FACULDADE DRUMMOND esta credenciada no Sistema de Financiamento Estudantil (FIES — Fundo de
Financiamento ao Estudante do Ensino Superior) que é realizado junto a Caixa Econdmica Federal e o
Ministério da Educacdo e Cultura. Para participar € necesséario estar devidamente matriculado,
cadastrar-se no site do MEC (www.mec.gov.br) nas datas estabelecidas e entregar a copia do Cadastro

na Coordenagéo. A concessao do Credito Educativo é extensiva a alunos do 1° ano, porém, a abertura
de vagas depende exclusivamente da politica do Governo Federal e tratativas do MEC.
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BOLSA ESCOLA DA FAMILIA

O Projeto Bolsa Escola da Familia é oferecido aos alunos ingressantes no 1° semestre dos cursos ou
que ainda nao tenham concluido o 1° semestre. Este projeto consiste em uma bolsa integral durante
todo o periodo do curso que tem como contra-partida o aluno prestar servicos sociais aos finais de
semana em escolas do governo estadual.

PROUNI

E uma bolsa de estudos parcial (50%) ou integral (100%) concedida pelo Governo Federal, que avalia
e distribui as bolsas conforme o cadastro feito pelos candidatos. Para participar do PROUNI o candidato
deve ter feito o ENEM (Exame Nacional do Ensino Médio) no ano anterior e estar ingressando na
Faculdade. Aluno bolsista do PROUNI que ficar reprovado tera sua bolsa suspensa.

EMPRESAS CONVENIADAS

Os alunos que pertencem a empresas conveniadas tém direito a desconto na mensalidade durante todo
o periodo do curso. Informe-se sobre a lista de empresas conveniadas e as regras para o
estabelecimento de convénios junto ao setor de Marketing da Faculdade

EAD — ENSINO A DISTANCIA

O Ministério da Educacéao e Cultura — MEC autorizou as Instituicdes de Ensino Superior a ministrarem, a
distancia, até 20% (vinte por cento) da carga horaria total de seus cursos reconhecidos junto aquele
Orgdo. Com base nisso, 0 Grupo Drummond, a partir de 2006, passou a oferecer, também, o contetido
de determinadas disciplinas do elenco curricular, totalmente a distancia, sempre, € claro, respeitando o
limite estabelecido.

Assim, em cada periodo letivo, os alunos tém, uma ou duas disciplinas que sao cursadas totalmente a
distancia, através de computadores, dependendo da sua carga horaria: uma disciplina de 80 horas/aula
— quatro aulas por semana; ou duas disciplinas de 40 horas/aula — duas aulas por semana. Dessa
forma, durante todos os periodos do curso, em um dia aleatério da semana — previamente definido em
cada semestre na fixagdo do horario de aulas pela Coordenagdo. Adicionalmente, o aluno nao
comparece a Faculdade naquele dia, uma vez que, nesse dia, suas disciplinas nessa modalidade sao
lecionadas a distancia — EAD.
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Para um melhor entendimento a respeito do assunto, as disciplinas ministradas nessa modalidade,
seguem as mesmas regras das disciplinas presenciais, ou seja, o aluno devera cumprir com suas
tarefas académicas normalmente, podendo ser reprovado por notas e faltas, em caso do
descumprimento de suas obrigacdes. Maiores esclarecimentos a respeito dessa modalidade, poderao
ser feitas diretamente com a Coordenagéo.

SISTEMA MICROSIGA

Sistema Microsiga é o Sistema Administrativo e Académico utilizado pelo Grupo Drummond. Constitui-
se, basicamente, de trés médulos iniciais: Central do Aluno; Central do Professor e Processo Seletivo.

Nesse sistema, cuja senha de acesso deve ser obtida previamente por todos os usuarios, o discente
podera verificar os registros de Notas e Faltas. Para tanto, o aluno devera, rapidamente, efetuar o seu
cadastro para obtengéo do seu Login e Senha, para que ja possa acessar suas notas e faltas no Portal.

Assim, nesse sistema, o discente podera verificar, além das faltas apontadas, as notas para as
seguintes avaliagdes:
a Avaliagbes Continuadas — AC1 e AC2
a TIO — Trabalho Interdisciplinar Orientado — TIO1. (A nota do TIO2 é lancada diretamente pela
Coordenacao, em funcao dos trabalhos que sao apresentados para as Bancas Examinadoras).
a AR - Avaliacdo Regimental.
a Exame (Se for o caso)

PORTAL UNIVERSITARIO

O Portal Universitario € um Sistema onde o professor faz a integragdo — uma ponte — entre o Aluno e a
Instituicdo. Nesse sistema o docente, obrigatoriamente, devera registrar o seu Plano de Ensino e as
suas respectivas Aulas, ainda a serem ministradas ao longo do periodo. Ou seja, o0 aluno pode ter
acesso as aulas futuras para poder ler mais sobre o assunto a ser tratado, preparar-se melhor e, dessa

forma, participar mais ativamente das aulas.

O Sistema conta com modelos especificos para Aulas e para Planos de Ensino, previamente definidos,
onde o docente devera preencher adequadamente os formularios e disponibiliza-los aos Coordenadores
e Alunos.

Os materiais relativos as aulas podem se constituir em arquivos que ficam gravados no sistema, e de

onde o docente disponibiliza, de acordo com o seu cronograma de aulas, o acesso aos alunos. O
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Sistema também permite ao docente acompanhar, através de graficos e tabelas, a freqliéncia com a

qual o aluno acessou o sistema, bem como ao material que foi disponibilizado para a aula.

O conteudo das aulas disponibilizadas no Portal devera ser 0 mesmo que o professor registrou no seu
Diario de Classe, assim como o conteudo das aulas.

INFRA-ESTRUTURA
BIBLIOTECA

Os alunos podem utilizar a Biblioteca da Drummond para pesquisas em geral (acervo e multimidia) e
para empréstimos de materiais, mediante a Carteirinha de Identificagao.

Horario de Funcionamento

De segunda a sexta-feira: das 08:00 as 22:30h
Aos sabados: das 08:00 as 12:00h

LABORATORIOS

Os alunos podem utilizar-se dos laboratérios, desde que os mesmos nao estejam sendo utilizados para
aulas.

Horario de Funcionamento
De segunda a sexta-feira: das 08:00 as 23:00h
Aos sabados: das 08:00 as 13:00h
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MODELOS E ANEXOS
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PROJETO MONITORIA ANEXO |

DADOS REFERENTES A MONITORIA
1. Para candidatar-se a Monitor é necessario:

Ser aluno regularmente matriculado na Faculdade.

Ser aluno do 2° Periodo ou superior.

Ter disponibilidade de horario.

Ter aptidao com a disciplina para a qual esta se candidatando.

Realizar uma prova pertinente a matéria escolhida e, em sendo aprovado,
passar a exercer a monitoria.

2. Atribuicoes do Monitor:

Auxiliar os alunos que encontram dificuldade na disciplina.
Auxiliar o professor na elaboragao de material didatico.
Auxiliar a coordenacéao no que se refere a disciplina.
Cumprir os horarios propostos para monitoria.

3. Direitos do Monitor:

Certificado de Monitoria ao final do ano letivo.
10% de desconto nas mensalidades, durante o ano em exercicio.

4. Vantagens:

Ser visto de forma pré-ativa junto ao mercado de trabalho.
Maior especializacado na disciplina.

Condigdes de aprendizado didatico-pedagogico.
Possibilidades de iniciacao académica.

5. Controles das Atividades:

e O professor-tutor devera acompanhar as atividades desenvolvidas bem
como a evolugao do aluno.

e Mensalmente, o aluno devera apresentar um relatério das atividades
desenvolvidas, devidamente assinado pelo professor-tutor a coordenacao.
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Siga tranqlilamente entre a inquietude e a pressa,
lembrando-se de que ha sempre paz no siléncio.
Tanto quanto possivel sem humilhar-se, mantenha-se em harmonia com todos que o cercam.
Fale a sua verdade, clara e mansamente.
Escute a verdade dos outros, pois eles também tém a sua propria historia.
Evite as pessoas agitadas e agressivas: elas afligem o nosso espirito.
Nao se compare aos demais, olhando as pessoas como superiores ou inferiores a vocé: isso o tornaria
superficial e amargo.
Viva intensamente os seus ideais e o0 que vocé ja conseguiu realizar.
Mantenha o interesse no seu trabalho, por mais humilde que seja,
ele é um verdadeiro tesouro na continua mudang¢a dos tempos.
Seja prudente em tudo o que fizer, porque o mundo esta cheio de armadilhas.
Mas néo fique cego para o bem que sempre existe.
Em toda parte, a vida esta cheia de heroismo.
Seja vocé mesmo.
Sobretudo, ndo simule afeicdo e nao transforme o amor numa brincadeira, pois, no meio de tanta
aridez, ele é perene como a relva.
Aceite, com carinho, o conselho dos mais velhos
e seja compreensivo com 0s impulsos inovadores da juventude.
Cultive a forgca do espirito e vocé estara preparado
para enfrentar as surpresas da sorte adversa.
Nao se desespere com perigos imaginarios:
muitos temores tém sua origem no cansago e na solido.
Ao lado de uma sadia disciplina conserve, para consigo mesmo, uma imensa bondade.
Vocé é filho do universo, irmdo das estrelas e arvores,
vocé merece estar aqui e, mesmo se vocé nao pode perceber,
a terra e o universo vo cumprindo o seu destino.
Procure, pois, estar em paz com Deus, seja qual for o nome que vocé lhe der.
No meio do seu trabalho e nas aspiragées, na fatigante jornada pela vida,
conserve, no mais profundo do seu ser, a harmonia e a paz.
Acima de toda mesquinhez, falsidade e desengano, o mundo ainda é bonito.
Caminhe com cuidado, faca tudo para ser feliz e partilhe com os outros a sua felicidade”.
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